&g Tahis KHA/38
oo Viide 17.06.2019, nr 118
Versioon 1
Haigla
KORD
AllKiri Ees- ja Ametikoht Kuupéev
perekonnanimi
Kinnitas: | allkirjastatud Priit Tampere uhatuse esimees kuupaev
digitaalselt P ] digitaalallkirjas
Koostas: Signe Asi oenduli-arer!dustegevuse 19.03.2019
oordinaator
SA VILJANDI HAIGLA KOOLITUSKESKUSE
OPPEKORRALDUSE ALUSED
EESMARK

SA Viljandi Haigla Koolituskeskuse dppekorralduse alustes (edaspidi dppekorralduse aluste
dokument) maéaratakse téaiendkoolitusel osalejate vastuvotu ja véljaarvamise tingimused,
taienduskoolituse eest dppetasude maksmise, sellest vabastamise ja selle tagastamise tingimused
ning teised dppe korraldamiseks olulised nduded.

KEHTIVUS

Kéesolev Gppekorralduse aluste dokument kehtib SA Viljandi Haigla Koolituskeskuses

VASTUTUS

Koolituskeskuse dppe korraldamise eest vastutab SA Viljandi Haigla personaliteenistus.

TEGEVUSKIRJELDUS

1.

1.1

1.2.

1.3.

Uldsatted

Oppekorraldus aluste dokument lahtub Taiskasvanute koolituse seadusest ja teistest
Oigusaktides satestatud pdhimdtetest ning juhendist “Téaiskasvanute tdienduskoolituse
kvaliteeditagamise juhendmaterjal taiskasvanute téienduskoolitusasutustele*.

SA Viljandi Haigla Koolituskeskus korraldab tdienduskoolitusi tervise ja heaolu ning
hlgieeni ja tootervishoiu  Oppevaldkonnas. Lisaks pakume tdienduskoolitusi
arvutikasutamise, isikuarengu, psiihholoogia ning juhtimise ja halduse 6ppekavariihmades.

Tdaienduskoolituse korraldus, Oppekavad, sihtrihm, koolitajad, koolitusplaan ja
registreerimise  vOimalused on viélja toodud SA Viljandi Haigla kodulehel
www.vmh.ee/koolituskeskus avades Koolituskeskuse lingi.
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5.1.

Tdaienduskoolitused toimuvad Oppekavas madratud mahus koolitusplaani alusel.
Taienduskoolituse mahtu arvestatakse akadeemilistes tundides.

Taienduskoolitustele vastuvotu ja koolitustelt valjaarvamise tingimused ja kord

Taienduskoolitusele  registreerimiseks tuleb tdita registreerimisvorm  kodulehel
www.vmh.ee/koolituskeskus. Registreerimise jérgselt véljastab SA Viljandi Haigla
Koolituskeskus tdienduskoolitusele registreerimise kinnituse.

SA Viljandi Haigla Koolituskeskusel on 6igus koolitusgrupi mittetaitumisel koolitus ara
jatta. Koolitusele registreerunuid teavitatakse vahemalt nddal enne koolituse
toimumiseaega koolituse edasilikkumisest vdi dra jatmisest e-posti teel.

Koolitusgrupp komplekteeritakse taienduskoolitusele registreerimise jarjekorras. Kui
taienduskoolitusele registreerub rohkem osalejaid kui Gppekavas mérgitud, siis vOetakse
osalejad vastu registreerimise jarjekorras.

Taienduskoolituse eest dppetasu maksmise, sellest vabastamise ja selle tagastamise
tingimused ning kord

Taienduskoolituse eest tasumine toimub e-postiga saadetud arve alusel. Arve saadetakse
peale koolituse toimumist registreerumisel mérgitud e-posti aadressile. Arve tuleb tasuda
maksetéhtajaks. Koolituse tunnistus vo6i tdend véljastatakse vaid arve tasumise jargselt.

Kui tdienduskoolitusel osalejal ei ole vdimalik mdjuvatel pohjustel registreeritud ja
taienduskoolitusest osa vGtta, tuleb sellest vdimalikult Kiiresti teavitada e-kirjaga aadressile
koolituskeskus@vmh.ee.

Teised 6ppe korraldamiseks olulised tingimused

Tdaienduskoolitusel osalemine fikseeritakse koolitusel osaleja allkirjaga téienduskoolituse
toimumise péeval vastaval allkirjalehel.

Taienduskoolitus loetakse labituks, kui koolitusel osaleja saavutas k&ik Oppekavas
kirjeldatud Opivaljundid ja teised Oppekavast tulenevad nduded ning selle kohta
valjastatakse tunnistus. Tunnistus valjastatakse elektroonselt registreerimisel margitud e-
posti aadressile.

Kui téienduskoolitusel osaleja katkestab taienduskoolituse l&bides vaid pool dppekavast,
siis véljastatakse koolitatavale tunnistuse asemel tdend. Tdend véljastatakse elektroonselt
registreerimisel margitud e-posti aadressile.

Taienduskoolitusel osalejale saadetakse nadala jooksul peale taienduskoolituse toimumist
e-posti aadressile taitmiseks tagasisidevorm.

Taienduskoolitused toimuvad SA Viljandi Haiglas aadressil Parna tee 3, Jamejala kiila,
Viljandi vald vdi koolituskavas véljatoodud aadressil.

Taienduskoolitusel osaleja 6igused ja kohtused

Taienduskoolitusel osalejal on digus:

5.1.1. enne tdienduskoolituse toimumist tutvuda dppekorralduse alustega ja Gppekavaga
ning saada tdiendavat infot tdienduskoolituse kohta;

5.1.2. osaleda taienduskoolituse dppekava kirjelduses ettendhtud dppetegevuses ja saada
taienduskoolituse 6ppekava Kirjelduses ettenahtud dppematerjale;


http://www.vmh.ee/
mailto:koolituskeskus@vmh.ee
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7.5.

5.1.3. lahkuda omal soovil enne &ppeperioodi 18ppu, kuid sel juhul Gppemaksu ei
tagastata;

5.1.4. saada taienduskoolitusel osalemist ldbimist tOendavaid dokumente tuginedes
Oppekorralduse aluste punktidele 4.2. ja 4.3.

Taienduskoolitusel osaleja:

5.2.1. taidab tdienduskoolituse l&bimiseks Oppekavas ettendhtud ndudeid ja SA Viljandi
Haigla poolt kehtestatud sisekorra eeskirju;

5.2.2. valdib SA Viljandi Haigla vara rikkumist vdi havimist ning selle juhtumisel hlvitab
taielikult tekitatud kahju;

5.2.3. kohustub taienduskoolitusest loobumisest teatama esimesel vGimalusel arvestades
Oppekorraldus alused punkti 3.2. nduetest.

SA Viljandi Haigla Koolituskeskuse Gigused ja kohustused

SA Viljandi Haigla Koolituskeskusel on kohustus:

6.1.1. koolitusel osalejale osutada padevate erialaspetsialistide poolt dppekavale vastavaid
taienduskoolitusi;

6.1.2. pidada arvestust tunnistuste ja tdendite tle ja séilitada vajalikke dokumente.

Vaidlused, mis tekkivad koolituse korraldaja ja koolitusel osaleja vahel ning mida pole
voimalik lahendada labiraakimiste teel, lahendatakse seaduses ettenahtud korras.

Kvaliteedi tagamine

SA Viljandi Haigla Koolituskeskus tagab tdienduskoolituste sisulise ja korraldusliku kdrge
kvaliteedi. Kvaliteedi tagamiseks toimub regulaarne ja sisteemne sisehindamine,
tulemuste vordlemine, analliisimine, parendustegevuste véljaselgitamine ja nende
kasutamine SA Viljandi Haigla Koolituskeskuse arendustegevuses.

SA Viljandi Haigla Koolituskeskuse poolt toimub regulaarne tagasisidekdsitluste
labiviimine ning tulemuste analliisimine ja parendusprotsesside ellu viimine.

SA Viljandi Haigla Koolituskeskus tagab  koolitusel osalejatele  pédevad
erialaspetsialistidest koolitajad, vajadusest l&dhtuva koolitusprogrammi, asjakohased
Oppemeetodid ning sobiva dppekeskkonna.

SA Viljandi Haigla Koolituskeskus tagab koolitusel osalejatele konfidentsiaalsuse,
infoturbe meetmete rakendamise ja isikuandmete kaitse jalgimise ning jargimise.

SA Viljandi Haigla Koolituskeskus kogub koolitusel osalejate kohta jargmisi andmeid:
nimi, e-post, telefon, isikukood té6koht ja amet. Isikukood on vajalik tunnistuse véi tdendi
véljastamiseks. Isikuandmeid t06deldakse Euroopa Parlamendi ja ndukogu madruse (EL)
2016/679, 27. aprill 2016, fulsiliste isikute kaitse kohta isikuandmete to6tlemisel ja
selliste andmete vaba liikumise ning direktiivi 95/46/EU kehtetuks tunnistamise kohta
(isikuandmete kaitse tldmaarus) alusel.
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